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Musterstadt, den … 

 

 

Antrag auf Elternzeit 

 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

ich möchte hiermit im Zusammenhang mit der Geburt meines Kindes … (Name, Vorname), 

geb. am …,  meine Elternzeit in einem Zeitraum von mindestens zwei Jahren auf folgende 

Zeitabschnitte verteilen: 

 

1. Zeitabschnitt: vom … bis …, 

2. Zeitabschnitt: vom … bis …. 
 

alternativ: 
 

im Hinblick auf unser am … geborenes Kind … (Name, Vorname) ist geplant, die Elternzeit 

wie folgt aufzuteilen: Ich möchte meine Elternzeit für die Zeit vom … bis … anmelden. Der 

andere Elternteil, … (Name, Vorname), dessen Arbeitgeber die Firma … (Firmenname und 

Anschrift) ist, wird die Elternzeit vom … bis … in Anspruch nehmen. 
 

alternativ: 
 

hiermit zeige ich Ihnen fristgemäß an, dass ich ab dem … für zunächst … Monate Elternzeit, 

also bis zum …, nehmen möchte. Nach meiner bisherigen unverbindlichen Planung nehme 

ich anschließend weitere … Monate Elternzeit und - Ihr Einverständnis vorausgesetzt - die 

restlichen … Monate, wenn mein Kind in die Schule kommt (voraussichtlich: ….).  

 

Mit freundlichen Grüßen 
 

Mustermann 
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