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Beispielstraße 12 

12345 Musterstadt 

 

 

 

 

Firma 

Muster GmbH 

Exempel Weg 7 

12345 Musterstadt 

 

 

Musterstadt, den … 

 

 

Meine Einstellung als Betriebsschlosser zum … 

 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

mit Wirkung zum … haben Sie sich mich als Betriebsschlosser eingestellt. Ein schriftlicher 

Arbeitsvertrag liegt mir leider bis zum heutigen Tage nicht vor. Daran anknüpfend fordere 

ich Sie auf, mir bis spätestens zum … wenigstens eine von Ihnen unterzeichnete Niederschrift 

der wesentlichen Vertragsbedingungen auszuhändigen. 

 

Gemäß § 2 Absatz 1 NachwG muss diese Niederschrift folgende Angaben enthalten: 

 

- Name und Anschrift der Vertragsparteien, 

- Zeitpunkt des Beginns des Arbeitsverhältnisses, 

- die vorhersehbare Dauer des Arbeitsverhältnisses im Falle einer Befristung, 

- Arbeitsort (oder den Hinweis auf eine Beschäftigung an verschiedenen Orten) 

- Kurzbeschreibung der zu leistenden Tätigkeit, 

- Zusammensetzung und Höhe aller Bestandteile des Arbeitsentgeltes, 

- Fälligkeit des Arbeitsentgeltes, 

- vereinbarte Arbeitszeit, 

- Dauer des jährlichen Erholungsurlaubs, 

- Fristen für die Kündigung des Arbeitsverhältnisses, 

- Hinweis auf anwendbare Tarifverträge, Betriebs- und Dienstvereinbarungen. 

 

Mit freundlichen Grüßen 
 

MustermannMustermannMustermannMustermann    
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