
Max Mustermann 

Beispielstraße 12 

12345 Musterstadt 

 

 

 

 

Firma 

Muster GmbH 

Exempel Weg 7 

12345 Musterstadt 

 

 

Musterstadt, den … 

 

 

Ordentliche Kündigung des Arbeitsvertrages vom … 

 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

hiermit kündige ich das mit Ihnen bestehende Arbeitsverhältnis ordentlich zum nächst 

zulässigen Zeitpunkt. Dies ist nach meiner Berechnung der … . 

 

Bitte bestätigen Sie mir sowohl den Erhalt dieses Kündigungsschreibens als auch den 

Kündigungstermin schriftlich.  

 

Weiterhin bitte ich Sie schon jetzt, mir unter dem Beendigungsdatum ein qualifiziertes 

Arbeitszeugnis zu erteilen. 

 

Mit freundlichen Grüßen 
 

Mustermann 
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